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1. Anmeldung GVB-Mitgliederportal 
 
Damit Sie sich für die Prüfungsplattform MIKA registrieren können, ist die Grundvoraussetzung 
die Anmeldung im GVB-Mitgliederportal. Wie können Sie sich registrieren? 
 

1.1. Aufruf GVB-Mitgliederportal 

Der Link zum GVB-Mitgliederportal: 

https://www.gv-bayern.de/ 

 

1.2. Benutzerkennung für das GVB Mitgliederportal liegt vor 

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse sowie das Passwort zum GVB-Mitgliederportal für die 
Anmeldung ein. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nach der erfolgreichen Anmeldung finden Sie auf der rechten oberen Seite des Bildschirms 
einem runden Kreis und daneben steht Ihr Name. 
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Für die weitere Anmeldung an der Prüfungsplattform MIKA müssen im nächsten Schritt über 
die Benutzerverwaltung alle weiteren Personen anmeldet werden, die den Zugriff auf MIKA 
benötigen. Die Beschreibung finden Sie unter Punkt 2. 

1.3. Das Passwort für den Zugang zum GVB-Mitgliederportal ist nicht bekannt? 

Sollte das Passwort für das GVB-Mitgliederportal nicht vorliegen, kann über den Button „Pass-
wort vergessen“ ein neues Passwort beantragt werden. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
In der Maske „Passwort vergessen“ müssen Sie Ihre E-Mail-Adresse eingeben und auf „Pass-
wort zurücksetzen“ klicken. 
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Sie erhalten anschließend eine E-Mail mit einem Link, über den ein neues Kennwort vergeben 
werden kann.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bitte beachten Sie, dass der Link nur eine begrenzte Zeit gültig ist. 
 
Mit dem neuen Passwort können Sie sich, wie unter Kapitel 1.2. beschrieben, an dem GVB-
Mitgliederportal anmelden.  
 
Besteht noch kein Zugang zum GVB-Mitgliederportal, klicken Sie auf „Zugang anfordern“. Wei-
tere Information finden Sie unter Kapitel 1.4. 
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1.4. Beantragung neuer Zulassung zum GVB-Mitgliederportal 

Besteht noch keine Zulassung zum GVB-Mitgliederportal muss diese zunächst beantragt wer-
den. Für die Beantragung zum GVB-Mitgliederportal klicken Sie bitte auf „Zugang anfordern“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Danach werden Sie aufgefordert das folgende Formular auszufüllen. Die mit * gekennzeich-
neten Felder müssen von Ihnen ausgefüllt werden. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nachdem Sie die Felder ausgefüllt haben, bestätigen Sie mit „Zugang anfordern“. 
Nach Bearbeitung Ihres Antrages wird ihnen eine E-Mail mit der Nutzungsvereinbarung zuge-
schickt. Diese bitte ausgefüllt zurückschicken. Anschließend wird Ihnen ein Passwort zuge-
schickt. 
Mit dem Passwort können Sie sich, wie unter Kapitel 1.2. beschrieben, an dem GVB-Mitglie-
derportal anmelden. 
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2. Zulassung weiterer Personen zum GVB-Mitgliederportal 
 
Die Zulassung zum GVB-Mitgliederportal ist für den Zugang zur Prüfungsplattform MIKA zwin-
gend erforderlich. Daher müssen alle Personen, die den Zugriff auf MIKA benötigen, im GVB-
Mitgliederportal zugelassen sein. 
 
Die Zulassung weiterer Personen kann nur von den Personen Ihrer Genossenschaft 
vorgenommen werden, die Administrator-Rechte für das Mitglieder-Portal haben.  
 
Um weitere Personen zuzulassen, gehen Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor. 

1. Klicken Sie auf den runden Kreis auf der rechten Seite des Bildschirms und wählen 
„Benutzerverwaltung“ aus. 

 
 

2. Anschließend müssen Sie auf den Button „Neuen Benutzer anlegen“ klicken. 
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3. Nun müssen Sie das Formular „Neuen Benutzer anlegen“ ausfüllen.  
- Persönliche Daten: 

Alle Felder die mit * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt 
werden. 

- Das Passwort bitte dem neuen Benutzer mitteilen. Hier sind die Passwortregeln, 
10 - 20 Zeichen und min. eine Zahl, ein Großbuchstabe oder ein Sonderzeichen, 
zu berücksichtigen. 

- Dem neuen Benutzer muss eine Rolle zugewiesen. Die möglichen Rollen sind 
vorgegeben.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Wenn alle Felder ausgefüllt sind und die Rolle zugewiesen wurde, bestätigen Sie mit „Benutzer 
anlegen“. 
 
Nachdem alle Personen zugelassen wurden, die den Zugriff auf die Prüfungsplattform benöti-
gen, können Sie die Zuweisung der Benutzer und der Rollen für MIKA vornehmen. Die Be-
schreibung hierzu ist unter Kapitel 0. Zuweisung der Benutzer und Rollen für MIKA. 
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3. Zuweisung der Benutzer und Rollen für MIKA 
 
Die Zuweisung der Benutzer und Rollen für MIKA kann nur von den Personen Ihrer Ge-
nossenschaft vorgenommen werden, die Administrator-Rechte für das Mitglieder-Portal 
haben.  
 
Wie erfolgt die Zuweisung der Benutzer und Rollen für MIKA? 

1. Klicken Sie auf den runden Kreis am rechten oberen Rand des Bildschirms und wählen 
Sie „MIKA verwalten“ aus. 

 
 

2. Im Anschluss können Sie zu den jeweiligen MIKA-relevanten Rollen die Benutzer 
auswählen.  
Sollte Ihre Genossenschaft zwei gleichberechtigte Vorstände haben, dann wählen Sie 
bitte einen der Vorstände unter der Rubrik „Vorstandsvorsitzender“ aus. Der 
Vorstandsvorsitzende muss explizit in der Benutzerverwaltung von Ihnen benannt sein, 
um am Ende der Dokumenteneinreichung die Vollständigkeitserklärung zu bestätigen 
und uns die Prüfung final zu übermitteln. 
 
Bitte achten Sie auch darauf, dass Vorstandsvorsitzender und 
Aufsichtsratsvorsitzender nicht dieselbe Person sein können. 
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Sofern die benötige Person nicht in der Auswahlliste erscheinen, müssen Sie diese 
zunächst für das GVB-Mitgliederportal zulassen. Siehe hierzu Kapitel 2.  Zulassung 
weiterer Personen zum GVB-Mitgliederportal. 
 

 
 
Alle Felder von Telefonnummer bis E-Mail-Adresse sind zu hinterlegen. Damit stellen 
Sie unter anderem sicher, dass wir alle benötigten Ansprechpartner kontaktieren 
können.  
 

 
 
Wichtig: Die MIKA Nutzungsbedingungen müssen von Ihnen zur Kenntnis 
genommen werden.  
 
Die Aktivierung von MIKA für Ihre Genossenschaft erfolgt, wenn Sie „MIKA jetzt 
aktivieren“ anklicken! 
 

 
 

Sie haben MIKA nun erfolgreich aktiviert. 
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Aus Sicherheitsgründen erfolgt im Anschluss die Aufforderung zu einer Zwei-Faktor-
Authentifizierung. 
 

 
 
Für die Zwei-Faktor-Authentifizierung geben Sie bitte den 6-stelligen Code ein, der 
Ihnen an der hinterlegten E-Mail-Adresse zugeschickt wurde. 

 

 
 

 
 
Alle Personen, die für MIKA berechtigt wurden, müssen zukünftig bei Anmeldung am 
GVB-Mitgliederportal eine zweite Authentifizierung, einen Code aus einer zugesandten 
E-Mail, eingeben. 
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4. MIKA starten 
 
Um mit der Prüfung zu starten, muss im GVB-Mitgliederportal oben rechts auf die Schaltflä-
che „GVB“ geklickt und „MIKA“ ausgewählt werden. Die vorgesehene Prüfung wird dann an-
gezeigt. Durch Betätigen der Schaltfläche gelangen Sie in den Bereich der Dokumentenein-
reichung. 

 

 
 
Alle Informationen zu MIKA erhalten Sie auf der GVB-Website https://www.gv-bayern.de/mika.  
 
Für Fragen steht unser MIKA-Team Ihnen unter mika@gv-bayern.de oder telefonisch unter 
089-2868-3553 zur Verfügung. 
 
4.1. MIKA verwalten 

 
Über „MIKA verwalten“ können Sie die prüfungsrelevanten Kontakte verwalten. 

 
 



 

12 
 

 
 
Zu der Änderung der prüfungsrelevanten Kontakte wird auch zum späteren Zeitpunkt über 
das Stift-Symbol verlinkt. 
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4.2. Start der Einreichung der prüfungsrelevanten Dokumente 

 
Für den Start zur Einreichung der prüfungsrelevanten Dokumente wählen Sie „Zur Prüfung“ 
unter „Laufende Prüfungen“. 
 

 
 

4.3. Hinweise zur Einreichung der Dokumente  

 
Nachfolgend ein paar Hinweise für die Eingabe der prüfungsrelevanten Dokumente. 
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Über die Schaltfläche und den Button „Hilfe“ können Sie bei Fragen im Rahmen der Einrei-
chung dem Prüfer eine Nachricht schicken. 
 

 
 
Sobald die Nachricht von dem verantwortlichen Prüfer bearbeitet wurde, erhalten Sie per E-
Mail eine Antwort. 
 

 
 
Abschluss der Einreichung der prüfungsrelevanten Dokumente: 
 

 
 
Alle prüfungsrelevanten Dokumente und Informationen wurden in MIKA eingegeben bzw. 
hochgeladen. Die Prüfung kann nun durch den Genossenschaftsverband Bayern e.V. vorge-
nommen werden. 


