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1. Anmeldung GVB-Mitgliederportal

Damit Sie sich fir die Prifungsplattform MIKA registrieren kénnen, ist die Grundvoraussetzung
die Anmeldung im GVB-Mitgliederportal. Wie kénnen Sie sich registrieren?

1.1. Aufruf GVB-Mitgliederportal
Der Link zum GVB-Mitgliederportal:
https://www.gv-bayern.de/

£ https://www.gv-bayern.de At ) ok

[l GvBPortal  GL GENOLIVE - Control... {5 Urnfragen des GV8.

Verband Griindung Positionen Presse Karriere Meldungen Q

Seeblick, Riickblick, Einblick
Im neuen .Themenspiegel": Hohepunkte des Ludwig-Erhard-Gipfels am
Tegemsee, Rickblick auf das Jahr 2024 fir unsere

Mitgliedsgenossenschaften und Besuch der renovierten VR-Bankfiliale in
Dorfen.

1.2. Benutzerkennung fiir das GVB Mitgliederportal liegt vor

Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse sowie das Passwort zum GVB-Mitgliederportal fir die
Anmeldung ein.

Anmelden

(fiir Mitglisdar: £-

Passwort

Passwort vergessen?

Problzme beim Login? Bitte wenden Sie sich an den Administrator
Ihrer Organisation

Sie haben noch keinen Zugang?

Zugang anfordern

Rechtsgrundlage filr die Verarbeitung Ihrer

personenbezogenen Daten ist die
Interessenabwagung gemas Art. 6 Abs. 11it. f
DS-GUN wit dem Ernehnis dass dich o

Nach der erfolgreichen Anmeldung finden Sie auf der rechten oberen Seite des Bildschirms
einem runden Kreis und daneben steht Ihr Name.

Test gyp ::
User
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Fur die weitere Anmeldung an der Prifungsplattform MIKA missen im nachsten Schritt Gber
die Benutzerverwaltung alle weiteren Personen anmeldet werden, die den Zugriff auf MIKA
bendtigen. Die Beschreibung finden Sie unter Punkt 2.

1.3. Das Passwort fiir den Zugang zum GVB-Mitgliederportal ist nicht bekannt?

Sollte das Passwort flr das GVB-Mitgliederportal nicht vorliegen, kann tber den Button ,Pass-
wort vergessen® ein neues Passwort beantragt werden.

Anmelden

Probleme beim Login? Bitte wenden Sie sich an den Administrator
Inrer Organisation.

Sie haben noch keinen Zugang?

Zugang anfordern

Rechtsgrundlage far die Verarbeltung Ihrer

personenbezogenen Daten ist die
Interessenabwagung gemaB Art. 6 Abs. 1it. f
VS-GVO mit dem Erashais dass dieh of

In der Maske ,Passwort vergessen“ mussen Sie lhre E-Mail-Adresse eingeben und auf ,Pass-
wort zurtcksetzen® klicken.

Passwort vergessen

Passwort zurilicksetzen

& zurtick

Problema beim Login? Bitte wenden Sie sich an den Administrator
Irer Organisation.

Sie haben noch keinen Zugang?

Zugang anfordern
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Sie erhalten anschlief3end eine E-Mail mit einem Link, Gber den ein neues Kennwort vergeben
werden kann.

GVBxEm
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Bayern

Passwort zuriicksetzen

Sie haben Ihr Passwort fiir https:/dev.qv-bayern.de/ vergessen?
Klicken Sie einfach auf den folgenden Link, um ein neues Passwort festzulegen:

Passwort zuriicksetzen

Bitte beachten Sie, dass dieser Link nur 8 Tage guiltig ist. Danach missten Sie diesen Vorgang erneut starten.
Soliten Sie kein neues Passwort angefordert haben, ignorieren Sie diese E-Mail einfach

Rechtsgrundlage fur die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten ist die Interessenabwagung gemag Art. 6
uech dia \ia

Ahc 41t $NG OVO mitdom E dace d aitunn dor Natan fir dan ahan ook he

Passwort festlegen

Passwort*

Passwort wiederholen*

Neues Passwort iibernehmen

Bitte beachten Sie, dass der Link nur eine begrenzte Zeit glltig ist.

Mit dem neuen Passwort konnen Sie sich, wie unter Kapitel 1.2. beschrieben, an dem GVB-
Mitgliederportal anmelden.

Besteht noch kein Zugang zum GVB-Mitgliederportal, klicken Sie auf ,Zugang anfordern®. Wei-
tere Information finden Sie unter Kapitel 1.4.
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1.4. Beantragung neuer Zulassung zum GVB-Mitgliederportal

Besteht noch keine Zulassung zum GVB-Mitgliederportal muss diese zunachst beantragt wer-
den. Fir die Beantragung zum GVB-Mitgliederportal klicken Sie bitte auf ,Zugang anfordern®.

Anmelden

Benutzername (flr Mitglieder: E-Mail-Adresse)
asswort

Passwort vergessen?

Probleme beim Login? Bitte wenden Sie sich an den Administrator
Ihrer Organisation

Sie haben noch keinen Zugang?

Zugang anfordern

sgrundiage flr die Verarbeitung Ihrer
nbezogenen Daten ist die

Interessenabwiigung gemss Art. 6 Abs. 1 lit. f
DS-GUO mit dam Erngtnis dacs direh ol

Danach werden Sie aufgefordert das folgende Formular auszufillen. Die mit * gekennzeich-
neten Felder missen von lhnen ausgeflllt werden.

Zugang anfordern

Ihr Unternehmen ist Mitglied beim GVB und hat noch keinen Zugang?
Bitte fiillen Sie das Formular aus oder rufen Sie uns an unter +49 (20) 28 68 - 34 09,

Anrede v
Vorname*

Nachname*

Funktion

Unternehmen®

E-Mail-Adresse*®

Zugang anfordern

Nachdem Sie die Felder ausgefiillt haben, bestatigen Sie mit ,Zugang anfordern®.

Nach Bearbeitung lhres Antrages wird ihnen eine E-Mail mit der Nutzungsvereinbarung zuge-
schickt. Diese bitte ausgefiillt zurtickschicken. Anschliefiend wird Ihnen ein Passwort zuge-
schickt.

Mit dem Passwort kénnen Sie sich, wie unter Kapitel 1.2. beschrieben, an dem GVB-Mitglie-

derportal anmelden.
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2. Zulassung weiterer Personen zum GVB-Mitgliederportal

Die Zulassung zum GVB-Mitgliederportal ist fir den Zugang zur Prifungsplattform MIKA zwin-
gend erforderlich. Daher mussen alle Personen, die den Zugriff auf MIKA bendtigen, im GVB-
Mitgliederportal zugelassen sein.

Die Zulassung weiterer Personen kann nur von den Personen lhrer Genossenschaft
vorgenommen werden, die Administrator-Rechte fiir das Mitglieder-Portal haben.

Um weitere Personen zuzulassen, gehen Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor.
1. Klicken Sie auf den runden Kreis auf der rechten Seite des Bildschirms und wahlen

.Benutzerverwaltung“ aus.

Mein Profd

Benutzerverwaltung

Mewslartar |

Benachrichuigungen

Hilta
MIKA verwalilen

[+ Abmetden

2. AnschlieBend missen Sie auf den Button ,Neuen Benutzer anlegen® klicken.

Benutzerverwaltung

4 Benutzerliste als CSV exportieren () Hilfe




el e

3. Nun missen Sie das Formular ,Neuen Benutzer anlegen® ausfiillen.

- Personliche Daten:
Alle Felder die mit * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und missen ausgefiillt
werden.

- Das Passwort bitte dem neuen Benutzer mitteilen. Hier sind die Passwortregeln,
10 - 20 Zeichen und min. eine Zahl, ein GroRbuchstabe oder ein Sonderzeichen,
zu berucksichtigen.

- Dem neuen Benutzer muss eine Rolle zugewiesen. Die moglichen Rollen sind
vorgegeben.

Neuen Benutzer anlegen

Persénliche Daten

Passwort festiegen

Rolienzuweisung

Wenn alle Felder ausgefiillt sind und die Rolle zugewiesen wurde, bestatigen Sie mit ,Benutzer
anlegen®.

Nachdem alle Personen zugelassen wurden, die den Zugriff auf die Prifungsplattform bendéti-
gen, kdnnen Sie die Zuweisung der Benutzer und der Rollen fiir MIKA vornehmen. Die Be-
schreibung hierzu ist unter Kapitel 0. Zuweisung der Benutzer und Rollen fir MIKA.
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3. Zuweisung der Benutzer und Rollen fiir MIKA

Die Zuweisung der Benutzer und Rollen fiir MIKA kann nur von den Personen lhrer Ge-
nossenschaft vorgenommen werden, die Administrator-Rechte fiir das Mitglieder-Portal

haben.

Wie erfolgt die Zuweisung der Benutzer und Rollen fir MIKA?

1.

2.

Klicken Sie auf den runden Kreis am rechten oberen Rand des Bildschirms und wahlen
Sie ,MIKA verwalten” aus.

Test
User

GVB i

MIKA verwalter

[+ Abmeidan

Im Anschluss kdénnen Sie zu den jeweiligen MIKA-relevanten Rollen die Benutzer
auswahlen.

Sollte Ihre Genossenschaft zwei gleichberechtigte Vorstadnde haben, dann wahlen Sie
bitte einen der Vorstdnde unter der Rubrik ,Vorstandsvorsitzender® aus. Der
Vorstandsvorsitzende muss explizit in der Benutzerverwaltung von lhnen benannt sein,
um am Ende der Dokumenteneinreichung die Vollstandigkeitserklarung zu bestéatigen
und uns die Prifung final zu Gbermitteln.

Bitte achten Sie auch darauf, dass Vorstandsvorsitzender und
Aufsichtsratsvorsitzender nicht dieselbe Person sein konnen.
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Sofern die bendtige Person nicht in der Auswabhlliste erscheinen, missen Sie diese
zunachst fur das GVB-Mitgliederportal zulassen. Siehe hierzu Kapitel 2. Zulassung
weiterer Personen zum GVB-Mitgliederportal.

MIKA verwalten

B

Vorstandsvorsitzender

Bonuteer airien

Ansprachpartner wihrend der Prifung

MIKA Nutzungsbedingungen

t ot i ASgoeinen Aufirags 1 Kz gorcmmon, welche quch fir
e chgtate Frifunguappikation WIKA Ameenching finden *

Alle Felder von Telefonnummer bis E-Mail-Adresse sind zu hinterlegen. Damit stellen
Sie unter anderem sicher, dass wir alle benétigten Ansprechpartner kontaktieren
kdénnen.

Prufungsrelevante Kontakte

Die Angabe von folgenden Funktionen ist filr die Aktivierung von MIKA erforderfich
Benutzer noch nicht im GVE Portal angelegt? Fiigen Sie neue Benutzer in der Benutzerverwaltung hinzu.

Varstandsvorsitzender

n@genossenschaft.de

e Hans Mustermann

Kontaktmaglichkeiten fur Prifer;

% Telefonnummer *

Wichtig: Die MIKA Nutzungsbedingungen miissen von lhnen zur Kenntnis
genommen werden.

Die Aktivierung von MIKA flir lhre Genossenschaft erfolgt, wenn Sie ,MIKA jetzt
aktivieren“ anklicken!

MIKA Nutzungsbedingungen

Die Genossenschaft hat die zur Kenntnis g welche auch far
die digitale Prafungsapplikation MIKA Anwendung finden.*

Die Genossenschaft stimmt hiermit der Rechtiichen Erkiarung flr die Nutzung der Prifungsapplikation
(MIKA)" 2u.*

MIKA jetzt aktivieren

Sie haben MIKA nun erfolgreich aktiviert.
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Aus Sicherheitsgrinden erfolgt im Anschluss die Aufforderung zu einer Zwei-Faktor-
Authentifizierung.

Genossenschaft aktiviert
@ Genossenschaft erfolgreich fir MIKA aktiviert.

2FA Account hinzugefiigt
Bitte melden Sie sich aus Sicherheitsgriinden
erneut an.

Far die Zwei-Faktor-Authentifizierung geben Sie bitte den 6-stelligen Code ein, der
Ihnen an der hinterlegten E-Mail-Adresse zugeschickt wurde.

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Coda emeut senden

Genossenschaftsverband
Bayern

Ilhr Zwei-Faktor-
Authentifizierungscode

Sehr geehrie:r "

geben Sie diesen Code auf der GVB-Login-Seite ein, um lhre Identfitat zu bestatigen:
426732

Dieser Code lauft in 15 Minuten ab.

Sie benotigen Hilfe? Senden Sie uns eine Mail an internet@gv-bayern.de

Mit freundlichen Grulten
Genossenschaftsverband Bayemn e V.

Alle Personen, die fur MIKA berechtigt wurden, missen zukinftig bei Anmeldung am
GVB-Mitgliederportal eine zweite Authentifizierung, einen Code aus einer zugesandten
E-Mail, eingeben.
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4. MIKA starten

Um mit der Prifung zu starten, muss im GVB-Mitgliederportal oben rechts auf die Schaltfla-
che ,GVB* geklickt und ,MIKA* ausgewahlt werden. Die vorgesehene Prifung wird dann an-
gezeigt. Durch Betatigen der Schaltflache gelangen Sie in den Bereich der Dokumentenein-
reichung.

Jutta Kiinl (a X

T

GVB Mitgliederportal

r‘ MIKA
@ Offentliche Website

Alle Informationen zu MIKA erhalten Sie auf der GVB-Website https://www.gv-bayern.de/mika.

Fur Fragen steht unser MIKA-Team |hnen unter mika@gv-bayern.de oder telefonisch unter
089-2868-3553 zur Verfugung.

4.1. MIKA verwalten

Uber ,MIKA verwalten* kénnen Sie die prifungsrelevanten Kontakte verwalten.

S
Hallo, S—
Fritungsralovontn Kontakte

(=) L '4|;

I Mustergenossen- !
5“-:3” 1 Ansprechpartnercin Prufung Vorsiandsvorsizende;r Aufsichtsraisvorsitzenda s
s Ui AR aans s [T
w1y " ;

Lafonde Prifungen

11
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MIKA verwalten

O aktiv

& Mixa Zugiitie [ pra

B

MIKA Benutzer

Uber die GYB-Profile kiinnen Benutzer Inrer Genassenschaft Zugriff auf MIKA erhalten. Bitte wahlen Sie die Benutzer aus, die MIKA zukiinftig nutzen.

Admin

zermame Nachnama
= Jkuehii@qv-bayer.de Kal Jutta Admin

= mustermann@genossensch

aftoe
Andenungen speichem

Mustermann Hans

Zu der Anderung der prifungsrelevanten Kontakte wird auch zum spéateren Zeitpunkt tber
das Stift-Symbol verlinkt.

e Priifungsrelevante Kontakte o
o © %
Mustergenossen-
Ansprechpartner:in Priifung Vorstandsvorsitzende:r Aufsichtsratsvorsitzende:r
schaft 1
Hans Mustermann Jutta Kiihl Hans Mustermann
Mitgliedsnr.: 99998 mustermann@genossenschaft.de jkuehl@gv-bayern.de mustermann@genossenschaft.de
12345678 1234567 12345678
Laufende Priifungen
CIEEY vvouistanpis

2, mikh zusits [} - &

Priifungsrelevante Kontakte

Die Angatie ven foigenden Funks
Benufzer noch nicht im GVE Pertal s

1 il Akivieraing woin MIKA ssforderich.
et Fligen S neve Benuizer in der Beruizeterwhlting hinzu

Vorstandsvorsitzender

ssenschall de

Aufsichtsratsvorsitzender

Die Genosserscholt Bt keiten Aulsichisial

[ Y

Komaktmaghc ieien 15 Prifer

Ansprechpartner wihrand der Prifung

il ist dentraler 10 die Pri 5 sle
und Nacviclasn per E-Mai,

ssenschall de
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4.2. Start der Einreichung der priifungsrelevanten Dokumente

Fur den Start zur Einreichung der prifungsrelevanten Dokumente wahlen Sie ,Zur Prifung®
unter ,Laufende Prifungen®.

o Prifungsrelevante Kontakte &

(c] & By

i ende:

Mustergenossen-
schaft 1

Hars Mustormaon

Lawtende Prifungen

C=m -

§53 Abs, 1GenG 2025

¥ Zue Prisung

4.3. Hinweise zur Einreichung der Dokumente

Nachfolgend ein paar Hinweise flir die Eingabe der prifungsrelevanten Dokumente.

o~ -'\\
& Ubersicht [ @ Hirre )
N 2,

Prifung nach § 53 Abs. 1 GenG 2025 (nucismnne (@UERIIG] vousmioe @ fiigan 010525

@Einreichung 2 | Priifung 3 | Bericht

Hinter diesen Symbolen

finden Sie weitere
Hinweise.
1. Satzung Bitte laden Sie die letzten beiden festgestellten Jahresabschliisse hoch.
Solite Inre Prifung im jahriichen Turnus durchgefihrt werden, reicht der letzte festgestellte Jahresabschluss.

] Bearbeitete

Positionen erhalten
einen griinen = =
Haken. I~ Dokument wahlen

‘ 2. Jahresabschliisse

3. Beteiligungen

4, Offenlegung der Zu jedem Punkt in der linken Leiste miissen Informationen bzw. wenn abgefragt auch
‘ Dokumente hochgeladen werden. Sonst kann die Prifung nicht vorgenommen werden.

Jahresabschliisse

Dokumente konnen Sie hochladen, indem Sie jeweils auf die blaue Schaltflache Dokumente
wahlen” klicken und das Dokument aus der lokalen Ordnerstruktur wahlen.

5, Mitgliederliste
Soliten |hnen zu einem Punkt, bei dem Dokumente hochgeladen werden missen, tatsachlich
keine Dokumente vorliegen erstellen Sie ein Word-Dokument, in das Sie Fehlanzeige®
schreiben {gerne mit kurzer Erklarung). Dieses speichern Sie im PDF-Fermat und laden

6. Mitarbeitende dieses hoch.
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Priifung nach § 53 Abs. 1 GenG 2025 ssensrvms QI wwosrboe @ g am10025

1. Satzung (] Vollstiandigkeitserklarung @
Offnen Se die folgende Datel durch Anklicken: Vollstindigkeitserklirung.pdf.
Speichern Sie diese Datei lokal, zum Beispiel auf Ihrem PC

2. Jahresabschlusse

Befillen Sie die Datei wahrheitsgemas.
Die Felder kdnnen am PC ausgeflilt werden. Auch eine handschriftliche Unterschrift ist nicht erfordertich.

* Laden Sie die befllite ig arung Ober die D wahlen” wieder in MIKA hoch.
3. Beteiligungen
Sie haben Fragen? Schreiben Sie uns eine Nachricht.
4. Offenlegung der
Jahresabschiusse
5. Mitgliedertiste
POF (paf) oder Bikaformate (jpg, Jpeg, .png, .heic,
6. Mitarbeitende
Bestatigung der Vollstandig| klarung
7. Protokolle Vorstands- & Die Bestatigung kann nur durch die als Vorstandsvorsitzende hinterlegte Person erfolgen.
Autsichtarateitzungen Hiermit bestatige ich, dass ich die Vollstandigkeitserklarung gelesen und volistindig und korrekt bef{iit habe.
8. Protokolle | /\ Nur die als Vorstandsvorsitzende hinterlegte Person hat die igung zur der i g.
Generalversammiungen

Diese Bestatigung muss durch den Vorstandsvorsitzenden erfolgen. Die Beantwortung aller
anderen Fragen und das Hochladen aller Dokumente kann durch den Ansprechpartner (sofern es
einen anderen Ansprechpartner als den Vorstand gibt) erfolgen. AnschlieBend kann die Prufung
durch den Genossenschaftsverband Bayern e.V. begonnen werden.

10. Volistandigkeitserkidrung

Notiz hinzufligen

B TeST_POF.pof

(@ Der Priffer kann Ihre Notiz zu diesem Dokument einsehen

Notiz eingeben...

Hier kénnen
Notizen zu
einem Dokument

Abbrechen

14
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Uber die Schaltflache und den Button ,Hilfe“ kénnen Sie bei Fragen im Rahmen der Einrei-
chung dem Prifer eine Nachricht schicken.

Schreiben Sie mit Ihrem Prifer

—
GVB Prifungsteam

Sie haben Fragen zur Prifungseinreichung
bzw. kommen nicht weiter? Wir helfen Ihnen
germe.

Sie schreiben hier mit einer echten Person,
daher kiionen die Antwortzeiten varileren.

Nachricht schreiben

Sobald die Nachricht von dem verantwortlichen Prifer bearbeitet wurde, erhalten Sie per E-

Mail eine Antwort.

Wir haben eine Ruckfrage an Sie.

Sehr geehrte/r Sascha Schmitzer,

ein Prufer hat Ihre Dokumente gesichtet und dazu folgende Ruckfrage:

Hallo Test

Antworten Sie bitte zeitnah auf die Rickfrage, um einen reibungslosen Ablauf Ihrer Priifung zu
gewdhrleisten. Auch hierfir benutzen Sie ganz einfach unsere Prifungsanwendung MIKA:

IMIKA 6ffnen|

Vielen Dank, dass Sie MIKA nutzen!

Mit genossenschaftlichen Graen,

Ihr GVB-Prafungsteam

Abschluss der Einreichung der prifungsrelevanten Dokumente:

& (bersicht IAI:scthssderEnreichung I

Priifung nach § 53a GenG 2024 s ssss . QY =i s 5105
(©) einreichung

3 | Bericht

(2) pritung

"

Prifung wird durchgefihrt...
Ihre Einreichung ist vollstandig - jetzt sind wir dran.
Sie werden per E-Mail (iber den Stand der Priifung informiert.

Soliten Sie nachtraglich Anderungen zu Ihrer Einreichung vornehmen wollen,
kontaktieren Sie uns bitte ber die Nachrichtenfunktion.

Alle prifungsrelevanten Dokumente und Informationen wurden in MIKA eingegeben bzw.
hochgeladen. Die Prifung kann nun durch den Genossenschaftsverband Bayern e.V. vorge-

nommen werden.
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